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本人因      原因向湖北商贸学院申请开具档案调取函，并将本函按照要求送至相应单位，如自提档案，本人确保将档案安全送至湖北商贸学院学工处，并承诺在过程中保持档案密封完好。
承诺人：

2022  年   月   日

档案调取函

         ：
学生     ，性别    ，身份证号：                  ，该生于2022年9月被录取至我校          学院          专业学习，请贵单位于   月   日前将该生档案通过EMS邮寄（或学生本人自提）至我校学生工作处。
湖北商贸学院  
 学生工作处         
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